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Abstrak 

Koperasi Serba Usaha Bersinar adalah perusahaan yang salah satunya bergerak 

di bidang jasa persatpaman di Komplek Bekala Asri Medan. Tujuan  penelitian 

ini adalah untuk mengetahui penerapan sistem akuntansi kas kecil dan 

penggunaan dana kas kecil pada KSU Bersinar. Metode penelitian yang dipakai 

penulis adalah metode pengamatan,  metode kepustakaan dan metode 

wawancara. Hasil penelitian menunjukkan bahwa Sistem Akuntansi Kas Kecil 

Dengan Metode Fluktuasi pada KSU Bersinar sudah baik ditinjau dari fungsi-

fungsi yang terkait, dokumen yang digunakan, catatan akuntansi dan jaringan 

prosedur yang digunakan sudah diterapkan dengan lengkap. 

Kata kunci : Sistem Akuntansi, Kas Kecil 

 

PENDAHULUAN 

Perencanaan dan pembuatan sistem akuntansi yang baik dapat menjamin 

keberhasilan pencapaian tujuan sebuah perusahaan. Dalam hal ini mutlak  

diperlukan suatu tindakan untuk mempelajari keseluruhan dari semua aktivitas 

atau kegiatan manusia yang secara teratur bekerja sama dengan setepat-tepatnya 

di dalam perusahaan. Perkembangan perusahaan menyebabkan bertambah pula 

catatan transaksi perusahaan yang semakin luas. Masalah akuntansi yang dihadapi 

semakin kompleks, sehingga pimpinan tidak dapat mengawasi secara langsung 

kegiatan perusahaannya. 

Kas merupakan alat pembayaran yang dimiliki perusahaan dan siap 

digunakan didalam transaksi, setiap saat diperlukan. Kas merupakan aktiva yang 

memucat sensitif terhadap tindak kecurangan oleh manajemen. Melindungi kas 

dan mengamankan catatan akuntansi untuk kas dalam pengawasan yang efektif 

atas kas merupakan suatu persetujuan. Pengendalian yang baik untuk dihindari 

penyelewengan seperti melakukan perubahan laporan dan perhitungannya, 

kehadiran prosedur pencatatan yang sesuai dapat digunakan untuk pemulihan 

yang tepat terhadap harta, utang, pendapatan dan biaya.  

Penerimaan maupun pengeluaran dalam suatu perusahaan dapat dilakukan 

melakukan bank/giro pos dan melalui kas (tunai). Namun demikian, transaksi 

yang  jumlahnya besar akan lebih aman bila dilakukan melalui bank. Pengeluaran 

kecil yang jumlahnya relatif kecil akan kurang efektif bila dilakukan melalui 

bank. Akan tetapi, pengeluaran yang terjadi setiap hari dikeluarkan dari dana yang 

disediakan secara khusus. Dana yang disediakan oleh perusahaan untuk keperluan 

sehari-hari dengan jumlah yang relatif  kecil disebut dengan kas kecil (Petty 

Cash). Kas kecil adalah uang kas yang disediakan untuk membayar pengeluaran-

pengeluaran yang jumlahnya kecil dan tidak ekonomis bila dibayar dengan cek. 

Jumlah dana kas kecil ditentukan dalam jumlah maksimum tertentu. Untuk 

mengelola kas kecil diserahkan kepada seorang kasir kas kecil.  
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KAJIAN TEORI 

Sistem 
Menurut Mulyadi (2015:2) sistem adalah  sekelompok unsur yang erat 

berhubungan satu dengan yang lainnya, yang berfungsi bersama-sama untuk 

mencapai tujuan tertentu. Sedangkan menurut Romney (2006:2) sistem adalah 

rangkaian dari dua atau lebih komponen-komponen yang saling berhubungan, 

yang berinteraksi untuk mencapai suatu  tujuan”. Sistem selalu terdiri dari 

beberapa subsistem kecil yang masing-masing melakukan fungsi khusus yang 

penting dan untuk mendukung bagi sistem yang lebih besar, tempat mereka 

berada.  
 

Akuntansi 
Setiap unit-unit usaha bertujuan untuk memperoleh laba dan diharapkan berjalan 

secara terus menerus berkesinambungan. Operasional unit usaha dapat 

dikendalikan atas dasar informasi tentang aktivitas dan kondisi perusahaan. Untuk 

menyediakan informasi tentang aktivitas dan kondisi perusahaan, dibutuhkan 

suatu cara yang sistematis untuk mengolah data transaksi perusahaan.  Dari 

perkembangan akuntansi, ahli-ahli akuntansi memberikan defenisi-defenisi 

menurut sudut pandangnya, sehingga dari literatur-literatur yang tersedia banyak 

defenisi yang berbeda, namun pada hakikatnya adalah sama.  
Menurut Harrison, dkk (2011:2) akuntansi (Accounting) adalah  bahasa bisnis dan 

sistem informasi yang mengukur aktivitas, memproses data menjadi laporan serta 

mengkomunikasikan hasilnya bagi pengambilan keputusan. Sedangkan menurut 

Pirmatua Sirait (2012:2) akuntansi adalah kegiatan jasa dan seni dalam proses 

pengolahan data keuangan untuk menghasilkan informasi keuangan yang 

digunakan dalam proses pengambilan keputusan ekonomi. 
 

Sistem Akuntansi    
Dalam suatu perusahaan, sistem akuntansi memegang peranan penting dalam 

mengatur arus pengolahan data akuntansi untuk menghasilkan informasi akuntansi 

yang tepat dan akurat. Sistem akuntansi disusun untuk memenuhi kebutuhan 

informasi yang berguna bagi pihak ekstern dan intern. Untuk mengetahui 

bagaimana sistem akuntansi yang baik, terlebih dahulu perlu kita ketahui 

pengertian dari sistem akuntansi. 
Menurut Warren Reeve Fess (2005:234) sistem akuntansi adalah metode dan 

prosedur untuk mengumpulkan, mengklasifikasikan, mengikhtisarkan, dan 

melaporkan informasi operasi dan keuangan perusahaan. sedangkan menurut 

Mulyadi (2015:3) sistem akuntansi adalah : “Organisasi formulir, catatan dan 

laporan yang dikoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan informasi 

keuangan yang dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengelolaan 

perusahaan. 

 

Kas Kecil 

Kas kecil merupakan suatu dana atau uang tunai yang dimiliki perusahaan untuk 

keperluan operasional perusahaan yang sifatnya relatif kecil dan kurang efisien 

apabila pembayarannya menggunakan cek. Kas kecil harus tersedia pada 

perusahaan untuk aktivitas operasional perusahaan dan tidak mengganggu 

kelancaran aktivitas operasional perusahaan.  



Vol.7 No. 3 September 2020   ISSN: 2355-1500 

4 

 

Menurut Rizal Effendi (2013:191) kas kecil adalah dana yang dibentuk secara 

periodik untuk menutupi pengeluaran-pengeluaran yang sifatnya relatif kecil dan 

rutin, yang tidak ekonomis kalau menggunakan cek. Sedangkan menurut Rudianto 

(2012:188) kas kecil adalah : “Uang tunai yang disediakan perusahaan untuk 

membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil dan tidak 

ekonomis bila dibayar dengan cek atau giro 

 

METODE PENELITIAN 

Dalam rangka memperoleh data yang relevan sebagai dasar penyusunan laporan, 

maka penulis menggunakan metode penelitian sebagai berikut : 

1. Metode Pengamatan 

Penulis melakukan pengumpulan data yang diperlukan secara langsung 

datang ke lokasi penelitian. Peninjauan secara langsung kelapangan 

dilakukan penulis untuk mendapatkan data yang bersangkutan dengan 

judul.  

2. Metode Kepustakaan 

Metode kepustakaan dilakukan yaitu dengan mencari sumber data dari 

buku-buku yang berkaitan dengan pembahasan judul.  

3. Metode Wawancara 

Penulis mengumpulkan data dengan melakukan wawancara baik secara 

lisan maupun tulisan kepada salah satu karyawan yang bekerja pada KSU 

Bersinar. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Kas Kecil 

Pengertian kas kecil menurut teori adalah uang tunai yang disediakan perusahaan 

untuk membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil dan tidak 

ekonomis bila dibayar dengan cek atau giro. Sedangkan menurut KSU Bersinar 

kas kecil adalah uang kas yang disediakan untuk membayar pengeluaran-

pengeluaran yang relatif kecil yang sering terjadi atau rutin terjadi. Menurut 

penulis pengertian kas kecil yang dibuat oleh KSU Bersinar sudah sesuai dengan 

teori. 

 

Tujuan Kas Kecil 

Tujuan pengadaan kas kecil menurut teori yaitu menangani masalah 

perlengkapan/pembekalan kantor yang dialami oleh suatu bagian di kantor, 

meringankan beban staff karyawan dalam memberikan pelayanan maksimal 

kepada pelanggan juga termasuk kepada relasi bisnis pimpinan, mempercepat 

aktivitas atasan yang menggunakan dana secara mendadak dan juga tidak 

terencana sebelumnya, dan menghindari pembayaran yang tidak ekonomis juga 

tidak praktis atas pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil dan mendadak. 

Sedangkan tujuan pengadaan kas kecil pada KSU Bersinar yaitu menyediakan kas 

untuk membiayai pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnya kecil dan rutin terjadi 

sekaligus menghindari dari pembayaran yang tidak efisien. Menurut penulis, KSU 

Bersinar menyelenggarakan kas kecil sudah sesuai dengan tujuan 

penyelenggaraan menurut teori.   
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Metode Penyelenggaraan Kas Kecil  
Metode penyelenggaraan kas kecil menurut teori yaitu metode dana tetap (Imprest 

Fund Method) dan metode saldo berfluktuasi (Fluctuation Method ) sedangkan  

metode penyelenggaraan kas kecil yang digunakan  pada  KSU Bersinar yaitu 

metode saldo berfluktuasi. Menurut penulis metode penyelenggaraan kas kecil 

yang dibuat oleh KSU Bersinar sudah baik karena setiap transaksi yang terjadi 

bukti pengeluaran kas kecil dicatat dalam buku jurnal kas kecil. 

 

Fungsi – Fungsi  Yang Terkait Dalam Sistem Akuntansi Kas Kecil 

Menurut teori  fungsi-fungsi  yang terkait yaitu fungsi kas, fungsi akuntansi, 

fungsi pemegang dana kas kecil dan fungsi pemeriksaan intern. Sedangkan fungsi 

yang ada di KSU Bersinar hanya 3 yaitu bendahara, sekretaris, dan ketua 

koperasi. Menurut penulis fungsi terkait yang dibuat oleh KSU Bersinar  sudah 

baik karena sudah mencatat pengeluaran kas kecil, mencatat transaksi 

pembentukan kas kecil, penyimpanan dana kas kecil dan pengisian kembali dana 

kas kecil. 

 

Dokumen Yang Digunakan Dalam Sistem Akuntansi Kas Kecil 

Menurut teori dokumen yang digunakan yaitu bukti kas keluar, cek,  permintaan 

pengeluaran kas kecil, bukti pengeluaran kas kecil dan permintaan pengisian 

kembali dana kas kecil. Sedangkan dokumen yang digunakan pada KSU Bersinar  

yaitu Surat Permohonan Pengisian kas kecil dan bukti pemakaian kas kecil. 

Menurut penulis dokumen yang digunakan pada KSU Bersinar sudah baik karena 

sudah merekam transaksi di awal sampai akhir dengan lengkap. 

 

Catatan Akuntansi Yang Digunakan Dalam Sistem Akuntansi Kas Kecil 

Menurut teori catatan akuntansi yang digunakan yaitu jurnal pengeluaran kas, 

register cek dan jurnal pengeluaran dana kas kecil. Sedangkan catatan akuntansi 

yang digunakan pada KSU Bersinar yaitu jurnal pengeluaran kas dan jurnal 

pengeluaran dana kas kecil. Menurut penulis catatan akuntansi yang digunakan 

pada KSU Bersinar sudah baik karena sudah mencatat transaksi pengisian kas 

kecil, pemakaian kas kecil dan pengisian kas kecil kembali.  

 

Jaringan prosedur Sistem Akuntansi Kas Kecil 

Menurut teori jaringan prosedur yang digunakan yaitu pembentukan dana kas 

kecil, permintaan dan pertanggung jawaban pengeluaran dana kas kecil dan 

pengisian kembali dana kas kecil. Sedangkan jaringan prosedur yang digunakan 

pada KSU Bersinar yaitu pembentukan dana kas kecil, permintaan dan 

pertanggungjawaban pengeluaran dana kas kecil dan pengisian kembali dana kas 

kecil. Menurut penulis jaringan prosedur yang digunakan pada KSU Bersinar 

sudah sesuai dengan teori. 

 

PENUTUP 

Kesimpulan 

Berdasarkan uraian pada bab IV, maka dalam akhir tulisan ini penulis dapat 

mengambil kesimpulan pada KSU Bersinar sebagai berikut : 
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1. KSU Bersinar merupakan usaha yang bergerak di bidang jasa 

persatpaman, jasa simpan pinjam, jasa ATM mini BRI, jasa edukasi kursus 

akuntansi dan toko koperasi yang menjual sembako. 

2. Penerapan sistem akuntansi kas kecil pada KSU Bersinar sudah baik, 

dimana fungsi-fungsi yang terkait, dokumen yang digunakan, catatan 

akuntansi dan jaringan prosedur yang digunakan sudah diterapkan dengan 

lengkap sesuai dengan sistem akuntansi yang memadai. 

3. Penyelenggaraan kas kecil pada KSU Bersinar menggunakan metode saldo 

berfluktuasi (Fluctuation Method), dengan kebijakan pengisian kas kecil 

dengan saldo awal Rp.5.000.000. jika  saldo kas kecil semakin menipis 

maka akan diisi kembali sesuai dengan jumlah nominal kwitansi-kwitansi 

pengeluaran kas kecil sehingga saldo kas kecil kembali seperti semula 

yaitu sebesar Rp.5.000.000 

 

Saran  

Berdasarkan kesimpulan yang telah penulis kemukakan di atas, maka penulis 

memberikan beberapa saran yang mungkin dapat berguna sebagai bahan 

pertimbangan dalam penyempurnaan sistem akuntansi kas kecil. 

Adapun saran-saran yang dapat di berikan penulis adalah sebagai berikut : 

1. Seiring dengan perkembangan KSU Bersinar kedepannya bila perusahaan 

menjadi lebih besar maka perlu ditambah fungsi yang terkait, dokumen 

yang dibuat dan catatan yang dipakai agar sistem akuntansi pengeluaran 

kas semakin baik.  
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